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1. JA E FORNECEDOR DO BB? 6‘9
»

Se sua empresa ja é prestadora de servico para o BB e tem chave de acesso para o Portal do Fornecedor (PFN),
siga as instrucdes deste manual a partir da Etapa 1.

2. AINDA NAO E FORNECEDOR DO BB OU NAO POSSUI CADASTRO NO PORTAL?

Se sua empresa ainda nao presta servico para o BB e, portanto, ndao tem cadastro no Portal do Fornecedor, antes
de seguir as orientacbes deste manual, vocé devera seguir as instrucdes do MANUAL DO PORTAL DO
FORNECEDOR no site abaixo ou clique aqui. Apds realizar o cadastramento devera seguir as Etapas listadas neste
manual.

hj O E] https://fornecedor.bb.com. br/#!/institucional/apresentacao

o Como se tornar um fornecedor o Capacitagao e Treinamentos

o Enxoval Mobiliario BB o Cdigo de Etica BB

o Instrugdes e Deveres o Politica de Gestdo da Continuidade de Negdcios
o SICAF o Politica de Privacidade e Protecdo de Dados Pessoais
o Politica de Relacionamento com Fornecedores
o Politica de Seguranga da Informacédo e Cibernética
o Prevencdo e Combate a Lavagem de Dinheiro
o Programa de Compliance
o Regulamento de Licitagoes e Contratos

o Relagdo com Fornecedores

\YETVETS Transparéncia Solucdes
o Portal do Fornecedor o Conferéncia de Autenticidade de Documentos o Zapido

o Assinatura Digital o Instrumentos Contratuais Formalizados

o Documentos de Atas



https://fornecedor.bb.com.br/portal/documentos/Manual_PFN_2021_V2.pdf

#publica

3. CREDENCIAMENTO

Etapa 1: Realize Login na Plataforma

* Acesse o Portal do Fornecedor (PFN) no endereco: https://fornecedor.bb.com.br e faca o seu login.

&3| PORTAL DO FORNECEDOR wsrucionf.

Quer ser um fornecedor?
@ raca aqui seu pré-cadastro

G Saiba mais sobre a Relagdo do Banco do Brasil com Fornecedores



https://fornecedor.bb.com.br/
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Etapa 2: Acesse a Area de Mensagens do Portal

* Clique noicone 8 e depois selecione “nova mensagem”:

o‘ Portal de q B * s
'6 FORNECEDOR = FORNECEDOR CONTRATUAL ATENDIMENTO FINANCEIRO a

Mensagens do Fornecedor

PASTAS

Mensagens Lidas: Protocolos:
NOVA MENSAGEM
Q Pesquisar Mensagem 30 dias 5 Q’ Em Andami
PESQUISA AVANCADA

© Saida Assunto -

Q Rascunho

B Lixeira
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3. CREDENCIAMENTO '@

Etapa 3: Abra um Protocolo de Credenciamento

* No campo “Assunto” selecione “Credenciamento de Fornecedores” e ao lado a opcdo “Edital 2023/XXXX";
* No titulo informe a opc¢ao “Solicitacao de Credenciamento” e;
 Em seguida cligue no botdao “GERAR”.

g ::ﬁ.;mma 2 rorneceDoR  [§ conTRaTUAL WA ATENDIMENTO  § FiNanceEiRo [ =]

XX.XXX.XXX/0001-XX
Empresa XXX Ltda

Abertura de Protocolo

Credenciamento de Fornecedores ~ Edital 2023/XXXX v

Solicitagdo de Credenciamento
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3. CREDENCIAMENTO

Etapa 4: Anexe Documentos na Mensagem

* Anexe todos os documentos constantes no Item 6 - Condicdes para Habilitacdo, do Edital de
Credenciamento.

* No campo editavel escreva as informacdes de sua Empresa, conforme modelo abaixo.

* Anexe os documentos nos Blocos 1 a 5, clicando nos icones destacados na lateral direita da tela, conforme
orientacdes do Edital. No slide seguinte sera apresentado uma tabela resumo com os documentos de cada

Bloco.

* Clique no botao “SALVAR” e no botao “ENVIAR”,

g ::r:lua:NDECEDOR =2
XXXX/XXXXXX ELasnsiamento de Edital 2023/XXXX

Titulo
Solicitagdo de Credenciamento

*Rascunho

Emitida por:

Empresa XXX Ltda
= B I U HiH A % ) Anexcs @ S
O selecionar Todos
Empresa XXX Ltda ::2:;51 - REQUERIMENTO E
CNPJ: XX'XXX'XXX/OOO:I‘-XX EEEEEE - HABILITA CAO JURIDICA
Responsavel Legal: Xxxxxx BLOCO 3 - DOCUMENTOS DE
Telefone: (xx) XXXXX-XXXX B,
Estado(s) de atuagdo: XX, XX, XX ... EMPRESA
BLOCO 5 - QUALIFICACACI TECNICA

] EXCLUIR = ENVIAR S VOLTAR BLOCO & - REANALISE

BLOCO 7 - RECURSO 7
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3. CREDENCIAMENTO %‘
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Etapa 4: Anexe Documentos na Mensagem (continuagao)
TABELA RESUMO COM OS DOCUMENTOS A SEREM ENVIADOS PARA CREDENCIAMENTO /

~

BLOCO 1 _ _ ) _ o Os requerimentos
_ Requerimento e demais declaragdes (anexos do edital) www.bb.com.br/editaislicitacoes
Requerimento e anexos poderéo ser baixados
BLOCO 2 Contrato social ou equivalente, consolidado e/ou com suas alteracgdes; | ilha E |
Habilitacdo juridica Comprovante de inscricdo no CNPJ (cartdo CNPJ); € pianiing EXcel O
Prova de inscricdo estadual ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede site do Banco (|Ink a0
OBS.: Caso a opc¢ao de habilitacao seja pelo SICAF - ndo ha necessidade de envio Iado) e deve rao ser
BLOCO 3 Documento de identificacdo e comprovante de inscricdo no CPF de todos os titulares/sdcios da empresa; . 0
e o AN enviados em arquivo
Documento de identificacdao e comprovante de inscricdo no CPF de todos os responsaveis técnicos que
Docs de identificacdo serdo indicados para o credenciamento; editavel e PDF.
BLOCO 4 Prova de regularidade junto a Seguridade Social; K /

Regularidade da empresa |Certidao negativa de pedido de faléncia, concordata ou recuperacao judicial
Certidao de Registro CREA/CAU PJ;
BLOCO 5 Certiddo de Registro CREA/CAU PF;
Qualificacdo técnica Curriculo;
Certificados de cursos;

Trabalhos técnicos (Laudos);

ARTs;
CATs;
Atestados;
BLOCO 6 -
o Documentos complementares para a reanalise
Reanalise
BLOCO 7 o
Apresentacdo do Recurso
Recurso

Atencdo! O envio de documentos pelos Blocos 6 e 7 devera ser realizado apenas em caso de reandlise ou recurso.®
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3. CREDENCIAMENTO

Etapa 5: Aguarde a Resposta do BB

* Os especialistas do Banco irao analisar os documentos anexados e, caso guardem conformidade com as
instrucdes do Edital e com as exigéncias legais, vocé recebera mensagem de aprovacao da sua solicitacao de
credenciamento pela plataforma e;

* (Caso nao atendam, o Banco informara as pendéncias pelo Portal (verificar procedimento abaixo).

* As pendéncias deverao ser respondidas pela Empresa, seguindo os prazos previstos no Edital.

: /Caso seja necessario o envio de )
Protocolo Grupo de Assunto Assunto
2023/000061  Credenciamento de Edlital 2023/300K documentos complementares, o

Titulo
Enc: Re: Solicitagao de credenciamento

interessado devera selecionar
“reabrir protocolo” e

Emitida por: Enviada: 06/04/2023 10:33:30 ’_
s el s 7 55 acrescenta-los no Bloco 6
Parecer Técnico Aprovado o N
o ® - BLOCO 1- REQUERIMENTO E
Relagdo de Pendéncias Identificadas ANEXOS . .
e = ‘%ggfgi«“umcao Caso o |nteressad0 deSEJe
S enviar Recurso ao resultado,
T S deverd selecionar “reabrir
@ —BLOCOS- QUALIFICAGAO )
e i protocolo” e acrescenta-lo no
@ —BLOCO7-RECURSO BIOCO 7
b \ / 9
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3. CREDENCIAMENTO '@

Etapa 6: Assinatura do Contrato de Prestacao de Servicos

* Aguarde o contato do Banco que ira convoca-lo para assinatura do contrato de prestacao de servicos.
* A assinatura sera realizada de forma digital no Portal do Fornecedor.

* A partir da data da assinatura do contrato o fornecedor estara apto a prestar servicos ao Banco, de acordo com
os critérios estabelecidos no contrato e no Edital de Credenciamento.

10



https://fornecedor.bb.com.br

pra tudo
que voce
imaginar




