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PROCEDIMENTOS PARA ASSINATURA DE INSTRUMENTOS 
CONTRATUAIS – VISÃO FORNECEDOR 
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Sistema: Portal do fornecedor BB > http://fornecedor.bb.com.br 

Clique no botão ; 

O sistema encaminhará para realização do login, abrindo as seguintes opções: 

 

O login pode ser realizado com Chave J vinculada a empresa ou com CPF de cada signatário.  

Caso não possua Login/Senha, clique na respectiva opção para realizar o cadastro e gerar a senha. O sistema irá solicitar o 
registro das seguintes informações: 

a) CPF; 
b) Nome completo; 
c) Nome da Mãe;  
d) Data de Nascimento; 
e) Email; 
f) Telefone com DDD. 
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Abaixo constam as telas com as respectivas informações a serem coletadas: 

 

 

 

 

 

 

O sistema enviará um código de confirmação via SMS para o número de celular informado. 
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Registre o número no campo e na sequência cadastre uma senha de acesso (a mesma servirá para a assinatura do 
Instrumento Contratual). 

 

 

 

 

 

 

 

Pronto o cadastro foi realizado. Retorne a tela inicial e acesse novamente a Área Restrita  

Agora, clique no botão: 

 

O Sistema exigirá como padrão que seja informado CHAVE J e senha. Clique na opção entrar COM CPF para alterar a forma 
de acesso.  

Informe o CPF e senha e clique em ENTRAR.  
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Após registar o login, o sistema encaminhará para as empresas que o representante legal possui relacionamento. Clique no 
botão Selecionar da empresa cujo contrato será formalizado". 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
BANCO DO BRASIL S/A 

6 
 

#pública 

 

Essa é a tela inicial da área restrita do PFN. O ambiente para registro das assinaturas eletrônicas é acessado por meio do 
caminho CONTRATUAL > INSTRUMENTOS CONTRATUAIS EM FORMALIZAÇÃO: 
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Na tela apresentada, são relacionados todos os documentos submetidos para assinatura do fornecedor. Nesse primeiro 
momento estão disponíveis as assinaturas eletrônicas para contratos novos:  
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Nessa tela é possível ao fornecedor, além de verificar dados básicos dos documentos disponíveis para assinatura, o 
seguinte:  

  

               - Consultar histórico simplificado do andamento do processo de assinatura:  

 

  

  

  

 

   - Efetuar download do inteiro teor do documento  

  

  - Assinar o documento eletronicamente 
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Identificar o prazo que possui para realização das assinaturas:  

 

 

 

  

  

- Caso falte 1 dia ou menos para o final do prazo disponibilizado para assinatura (prazo informado quando da configuração 
da assinatura) a linha referente ao respectivo documento será realçada na cor laranja. 

  

- Caso o prazo concedido já tenha expirado, a linha referente ao respectivo documento será realçada na cor vermelha.  

ATENÇÃO:  O fato do prazo concedido ao fornecedor para assinar estar expirado não impede que o mesmo registre a sua 
assinatura.  
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Acionando o comando de assinatura, será visualizada a seguinte tela, na qual o signatário deverá registrar que está ciente 
das condições do documento e inserir novamente a sua senha para confirmação da assinatura:  
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Após a confirmação, será apresentada a seguinte mensagem de sucesso:   

  

  

A mensagem apresentada pode variar conforme a situação do documento. Caso ainda falte (m) assinatura (s) do 
fornecedor, na mensagem de sucesso, virá o texto “Aguardando demais assinaturas do fornecedor”.  

  

ATENÇÃO:  Se durante a preparação foi informado mais de um signatário do fornecedor, cada representante informado na 
ocasião deverá registrar sua assinatura para que o documento seja disponibilizado para assinatura do Banco.  

 

Após a conclusão das assinaturas do fornecedor, o documento permanecerá relacionado para visualização dos 
representantes da empresa até que seja concluída a formalização pelo Banco. É possível ao fornecedor acompanhar o 
andamento das assinaturas por meio o  

botão .  
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Após a conclusão das assinaturas do Banco, o documento (contrato, aditivo e etc.) estará na fase FORMALIZADO 

ELETRONICAMENTE, sendo possível ao fornecedor identificar a situação por meio de consulta ao histórico (  ): 
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Nesse caso, ao acionar o botão   para download, o fornecedor terá acesso ao instrumento contratual formalizado, ou 
seja, já contendo os dados das assinaturas registradas e o código de autenticidade:  

- Em todas as páginas:   
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- E ao final do documento: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fulano de tal 
CPF xxx.xxx.xxx-xx 

Fulano de tal 
CPF xxx.xxx.xxx-xx 
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A conferência da autenticidade do documento poderá ser realizada por meio do Portal do Fornecedor (PFN) mediante 
utilização do código impresso no instrumento contratual:  
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Informando o código correto e confirmando, é acessada a seguinte tela: 

 

 

 

 

 

- Nessa tela é possível efetuar o download do documento formalizado e verificar os dados dos signatários, conforme baixo:  

 

  

 

 


